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INSTRUGOES E CHECKLIST PARA SOL[CITA(}AO DE DISPENSA
PARCIAL DE CARGA HORARIA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Este documento visa simplificar o protocolo de solicitagdo de dispensa parcial de carga horaria dos
estagios obrigatdrios do Curso de Fisica Licenciatura Presencial (Campus A. C. Simdes) da
Universidade Federal de Alagoas.

Quem pode solicitar?

Alunos que desenvolveram atividades laborais em sua area de formagdo ou diretamente correlatas
a ela por no minimo 12 meses; (INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD N° 5, de 16 de
dezembro de 2019)

Condicoes
Para o aproveitamento, deverdo ser observadas as seguintes condicdes:

e Naio se enquadram como atividades laborais passiveis de dispensa parcial da carga horaria
dos  estdgios curriculares supervisionados  obrigatorios aquelas que remontarem
exclusivamente a atuacdo em formacao técnica de nivel de médio da educagdo basica ou
que ndo estejam em conformidade com as areas de atuagdo e formacao indicadas pelo curso;

e A atividade laboral devera ter sido desenvolvida durante o curso de graduagdo;
e Carga horaria maxima para aproveitamento:

» Para estudantes matriculados até 2018.1: 200 horas;

» Para estudantes que ingressaram na UFAL a partir de 2018.2: 100 horas.

e Estudantes ingressos a partir de 2018.2 s6 serdo elegiveis a abatimento de carga horéaria se
forem portadores de diplomas de bacharel ou tecndlogo em curso  superior
com  formagdo  diretamente  ligada  a habilitacdo/licenciatura pretendida, tendo,
obrigatoriamente, solida base de conhecimentos na area estudada ou  que  sejam
portadores de diploma de pedagogia ou de licenciatura em curso superior (nesse
caso poderao ser aproveitas 100 horas extras);

e A solicitacdo, contendo toda a documentacao descrita a seguir, devera ser feita na secretaria
do Curso de Fisica Licenciatura no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar do inicio
do semestre letivo ou através do email secretaria.lic@fis.ufal.br
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Requerimento geral (ANEXO 1)

Copia do comprovante de vinculo: Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS) ou
Contrato de prestagdo de servigo_ou Termo de posse (estatutario efetivo);

Relatorio final de atividades, com periodicidade nao superior ao ultimo semestre
de atividade laboral desempenhada (ANEXO 2); Obs.: Nao ¢ necessario anexar o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE);

Ficha bimestral de avaliagdo de desempenho modelo UFAL (ANEXO 3);

Frequéncia ou outro documento que comprove a regularidade do estudante em seu
local de atividade laboral,

Certificado, declaracao ou oficio emitido pela empresa ou instituicdo de ensino ou 6rgao
publico, em papel timbrado, contendo:

a. Identificag¢do do estagiario (nome completo, CPF, curso e nimero
de matricula na Ufal);

b. Informagdes quanto a cargo/fungdes exercidas;

c. Periodo que estd/esteve em atividade (data de inicio das
atividades e/ou de conclusdo, esta ultima quando necessario);

d. Informagdes da Carga Horéria didria e semanal de trabalho, com
descricdo de quanto tempo ¢ dedicado a atividades como:
planejamento e regéncia de disciplinas, gestdo, orientagdo ou
supervisao pedagogica/educacional, além, quando cabivel, a
gestdo, analise e desenvolvimento técnico de projetos/programas
voltadas a educa¢do oua sua formagdo/conhecimento técnico
especifico;

e. Resumo das atividades exercidas;

f. Informacdes acerca de nome completo, cargo/funcao e formagao
académica do superior imediato do estudante, como:
coordenador, supervisor, diretor, que serd identificado como
supervisor de campo para todos os fins.
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ANEXO 1: Requerimento



SERVICO PUBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD

REQUERIMENTO GERAL

Dados do Interessado

Nome Completo (Preencher em letra de forma):

Curso: CPF:
Telefone: E-mail: Matricula:
Unidade académica:
Nestes termos,
pede deferimento.
Maceio, / /
Assinatura

Av. Lourival Melo Mota, s/n, Cidade Universitaria - Maceio - Alagoas - CEP 57072-900 - Telefone - (82) 3214-1084

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

Portal da UFAL: http://www.ufal.edu.br/

e
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ANEXO 2: Modelo de relatorio de estagio
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GERENCIA DE ESTAGIOS
gest@prograd.ufal.br - (82) 3214-1083

MODELO RELATORIO DE ESTAGIO

> Modelo de Capa e Folha de Identificacdo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

Relatério de Estagio Curricular em

Relatorio de Estagio Curricular em Dados do Estagiario

Nome:

Registro Académico:

Curso e Periodo:

Dados do Local de Estagio
Empresa:
Supervisor:
N° de registro:
Nome do Estagiario

Periodo de Estagio

Inicio: __/ |/ Término: __ /[
Jornadas de trabalho: horas semanais.
Total de horas: horas em

Macei6 - AL Macei6 - AL

2013 2013
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

GERENCIA DE ESTAGIOS
gest@prograd.ufal.br - (82) 3214-1083

1. INTRODUCAO

Descrever o Local de Estagio; o publico atendido; os servicos oferecidos; os produtos
elaborados; os tipos de materiais que compdem 0 acervo; a organizacdo e disposicdo do
espaco fisico; a equipe; as funcdes ou atividades exercidas pelos membros da equipe.

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Descrever sobre as atividades desenvolvidas pelo estagiario; os procedimentos
desenvolvidos como pratica de estagio; os instrumentos adotados para acompanhamento e
avaliacdo das atividades do estagiario; material bibliografico colocado a disposicéo para estudo
do estagiario; o tipo e a forma de orientacdo dada ao estagiario pelo supervisor local.

3 - SUPORTE TEORICO PARA A SOLUCAO DE PROBLEMAS

Discorrer sobre a bibliografia utilizada enquanto estagiario para solucionar problemas
identificados durante o estagio, e referencia-la. Seguindo normas da ABNT.

4 - CONCLUSAO

e Comentar se o estagio realizado foi satisfatério, como sentiu o contato com os
futuros colegas de profisséao.

e [Fazer uma correlacdo entre o0 estagio pratico e os conhecimentos tedricos
adquiridos nas disciplinas relacionadas e no material de referéncia bibliogréfica.

5 - ANEXOS

a) Anexar as AvaliagBes do Supervisor, conforme o modelo disponibilizado no MGE;
b) Anexar copia do termo de compromisso, com assinatura do(a) Coordenador(a) de
Estagios.

6 - DE ACORDO:

Carimbo e assinatura do Nome completo do
Supervisor Estagiario

ORIENTACOES PARA A APRESENTACAO GRAFICA DO RELATORIO

a) Papel: tamanho A4;

b) Margens: superior 2,5 cm, inferior 2,5 cm, esquerda 3,0 cm, direita 2,0 cm

c) Paragrafos: 1 Tab (corresponde a 5 espagos);

d) Espaco entre as linhas do texto: 1,5 linhas;

e) Tamanho da fonte: 12 para o texto; 14 para os titulos dos elementos pré-textuais, os
titulos dos capitulos e pos-textuais;
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ANEXO 3: Ficha de avaliacao
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PRO-REITORIA DE GRADUACAO

GERENCIA DE ESTAGIOS

gest@prograd.ufal.br - (82) 3214-1083

AVALIACAO DO ESTAGIARIO

N | EMPRESA E/OU INSTITUICAO:
kJ/I RAMO DE PRODUCAO: AVALIAGAG
E | CARGA HORARIA SEMANAL: Periodo:
R
9] E| Bl Rl Dl Al S| N
ALUNO: x| ol e| e| s| i| &
c|l m g| f m o
CURSO: e ul i Y
I | c| e
e al i z
n r| el e
t ni s
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e
ASPECTOS TECNICOS
1 | Qualidade de trabalho
2 | Seguranca com que executa o trabalho
3 | Interesse pelos aspectos do trabalho
4 | Grau de iniciativa prépria
5 | Grau de aprendizagem dentro do trabalho
6 | Produtividade
7 | Pré-atividade
8 | Nivel de conhecimentos tedricos e/ou técnicos
ASPECTOS HUMANOS
1 | Relacionamento social — Espirito de equipe
2 | Apresentacao pessoal
3 | Pontualidade
4 | Assiduidade
5 | Responsabilidade
6 | Procura adquirir novos conhecimentos — iniciativa
Revela dominio dos principios de organizacao do trabalho
7 | e de organizacéo Pessoal
8 | Esforga-se para superar as falhas
Outras observacdes:
/ /
Supervisao Data Coordenador

OBS: Esta ficha devera ser preenchida pela Empresa e/ou Instituicdo, bimestralmente, e
encaminhada a Geréncia de Estagios Curriculares - PROGRAD/UFAL.
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